
分公司设立登记办理流程

温馨提醒：根据”一照多址“相关规定，同一县（区）区域内，

市场主体在登记住所之外从事不需前置许可的经营活动，可自主申请

办理经营场所备案手续，即将增设经营场所的内容载入企业章程并办

理章程备案。也可根据实际经营需要，申请办理分支机构设立登记。

电脑浏览器搜索打开“河南省企业登记全程电子化服务

平台”，分公司负责人用手机扫码下载“掌上登记”APP，进

行实名认证并选择个人登录。

具体分以下几个步骤：

1.分公司设立不需要核名，可直接进入“设立登记”，然

后按照下图箭头指引点击右上角的“其他主体登记”。

2.根据隶属企业的企业类型选择相应的分公司类型。例如：隶属

企业类型是“有限责任公司”，分公司则选择“有限责任公司分公司”。



3.进入基本信息填写页面，*号为必填项。分公司名称一般为隶

属企业名称＋XX 分公司；经营范围可选择“凭总公司授权开展经营

活动”，也可在隶属企业的经营范围内进行选择。



注：在录入分公司的“企业类型”时，仍旧需要根据隶属企业营

业执照的企业类型进行勾选。



4、进入“人员信息”录入页面，录入分公司负责人、联络员、

财务负责人、委托代理人的基本信息。

5、下一步“补充信息”，将隶属企业信息补充完整。如图：

6、“上传材料”页面，务必上传隶属企业的营业执照、章程复印

件（加盖公司公章）。



7、所有环节录入完成，生成表格进行预览，确认无误后点击签

名并提交。

注：隶属企业签名是由其法定代表人打开微信小程序“电子营业

执照”扫码签名，签名教程可参考“全程电子化服务平台”右上角操



作指南中的“电子执照签名指南”。

8、提交至登记机关，审批通过后，分公司负责人可通

过微信小程序下载电子营业执照，也可选择自取或邮寄纸质

营业执照。


