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 前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本文件由漯河市畜牧局提出并归口。 

本文件起草单位：漯河市畜牧工作站、临颍县动物卫生检疫服务中心、扶沟县动物卫生监督所、漯

河市动物检疫站、漯河市功能区畜牧服务中心、漯河市畜牧局畜牧兽医执法大队。 

本文件主要起草人：张楠、陶晓丽、祝军辉、程春华、严翠霞、孙素歌、郭永丰、王熠略、高力、

翟豫文、王强、田志龙、张甜。 

本文件于2021年07月08日首次发布。 
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畜牧业社会化服务：畜牧业科技资料 

1 范围 

本文件规定了畜牧业社会化服务中畜牧业科技资料的术语和定义、分类、管理、利用。 

本文件适用于漯河市畜牧业社会化服务中提供科技资料的服务。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

DB 4111/T 274.2  畜牧业社会化服务：术语和定义 

DB 4111/T 274.6  畜牧业社会化服务：咨询 

DB 4111/T 274.11  畜牧业社会化服务：技术指导 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

 3.1 

畜牧业科技资料 

指与畜牧业生产、管理、经营等环节相关的所有可供参考使用的科技资料，如科技图书、技术资料、

专利文献、实物标本、影像资料、图片资料、电子书等资料。 

4 分类 

按照养殖畜种可分为三类： 4.1 

4.1.1 传统畜禽资料，包括猪、普通牛、绵羊等 17种传统畜禽的相关科技资料。 

4.1.2 特种畜禽资料，包括梅花鹿、羊驼、番鸭等 16种特种畜禽的相关科技资料。 

4.1.3 其他畜种资料，包括蜂、蚕等的相关科技资料。 

按照来源可分为三类： 4.2 

4.2.1 科技图书，包括教科书、百科全书、手册、专著、论文集等。 

4.2.2 科技期刊，包括学报、会讯、文摘、索引期刊、评论期刊等。 

4.2.3 特种文献，包括普通图书、期刊以外的会议论文、科技报告、专利文献、标准文献、产品样本

等。 

按照类型可分为两类： 4.3 
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4.3.1 实体资料，包括实物类资料、模型类资料和科技类书籍等。 

4.3.2 虚拟资料，包括影音资料、图片资料和电子书等。 

5 管理 

基本要求 5.1 

5.1.1 应具备固定的畜牧业科技资料保管服务场所，负责畜牧业科技资料的收集、整理、保管和利用

等，应配备适用的图书资料室、阅览室、设备、用品等。 

5.1.2 图书资料室应配置用于图书编目、资料检索和网络资料查询的计算机，实行智能化管理。 

5.1.3 资料管理人员应熟练运用计算机各类办公软件，熟练操作文献资料分类、查找、检索等工具，

了解文献分类基本知识和与畜牧业相关的法律法规、标准及规范等。 

科技资料的收集 5.2 

5.2.1 资料收集人员应熟悉科技图书、期刊、标准、专利等公开发行的科技文献的发行方式及收集途

径等；应熟悉与畜牧业对口单位的业务范围，并收集其内部发行且可公开的资料。 

5.2.2 资料的收集应在了解畜牧业科研、生产、经营的发展规划、近期计划及各服务组织业务部门工

作需求的基础上，做到有针对性、计划性、预见性和系统性。 

5.2.3 定期开展科技资料的收集、更新。 

科技资料的保存 5.3 

5.3.1 收集来的科技资料应经过图书资料室管理人员的审核验收。 

5.3.2 验收完毕后，进行科技资料分类，宜采用计算机进行分类、编目、登记、统计和排架。 

5.3.3 保存形式包括纸质资料、电子资料、音像资料等。 

科技资料的保管 5.4 

5.4.1 应保管好原有的资料，经常检查资料的保管状况，对有破损、残缺或字迹不清的资料应及时修

补、复制。宜采用计算机保管，并留备份。 

5.4.2 做好资料的筛选工作，管理人员应有高度的责任意识，对所有资料进行详细登记的同时，应把

年久、重要的资料扫描整理为电子资料。 

5.4.3 资料存放处应设有防盗、防火等安全设备，保障安全坚固，同时做到防潮、防尘、防虫、防有

害物及污染等。 

科技资料的统计 5.5 

5.5.1 制定并执行畜牧业科技资料统计制度。 

5.5.2 指定专人负责畜牧业科技资料的统计工作，定期更新统计数据。 

5.5.3 根据收集需求，结合统计数据，科学收集管理科技资料。 

6 利用 

查阅与借阅 6.1 
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6.1.1 制定畜牧业科技资料查阅、借阅制度。 

6.1.2 借阅人出示有效身份证件并履行登记手续后，方可进入图书资料室进行检索和查阅。 

6.1.3 借阅人在履行借阅登记手续后，方可将资料带离图书资料室。 

6.1.4 借阅登记表上写明借阅人、借阅时间及借阅目的，由借阅人签字。 

6.1.5 所借阅科技资料由借阅签字人负责保管，未经允许，不应随意转借、复印、抄录、传播等，实

体资料在使用时应爱护，不应有破损、缺页、涂改。 

6.1.6 所借阅科技资料使用完毕应及时归还并登记。 

服务 6.2 

6.2.1 安排专人负责咨询服务，服务人员应熟悉科技资料存储情况。 

6.2.2 应利用计算机检索工具，建立检索目录。 

6.2.3 与周边大型综合图书馆和大中专院校图书馆合作，办理服务机构的专用借书证。 

6.2.4 服务流程应符合 DB 4111/T 274.6、DB 4111/T 274.11的规定。 
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